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CI-IAI'ITRII I : DU SI'CRD'TARIA'I' DF} :DI'RI'('I 'I 'ION' ;

.  i ' , ' -  i -r  :  r .-) ; : .  ."  : '

,  ' ;  , ' .  ' - " i  :

st cl i r igc ct atnitr tÉ 1: i ' r t '  r- in
Art lcle 3.- Le secrétal ' iat cie cl i |ect iol l  est '  c l l l ' lgc ct at j

;ù;iï; 
"ecrétariar 

qui a rang cte. ctref de service.

ll est chat'gé, nol-an'rtueil-' cte :
"- -iu,;ê;;irii"rl 

e1ù I'expéclit.iotr clu c'ttt'riet' I ': ' i ' "'i i ' i ' l :

I . a t r a l Y s e S o i . u l ] c - a l r c c i e s c o l . l . c s p 0 f l c l L l I } C c : j e t e t t ' t l . t c s-----'---Tbcun'Lenl"s 
j .-. r." .,. V

- la saisie et Ia repl 'ogfapfrie ctes cort 'espoll(t( l i ]ccs ct; L\\ ' l tr i$- '

ctocuttuent"s Hctruinisf"t ' t l t ' iJ 's ; 
-t 

, t  
' t '  ' ,  '

-  ia récteicl- iorr ctcs pl 'ocèsi - vel ' lJatlx clcs t 'éutLtit-r l ls ; '  "--"

Art icle 4,- Le secréLaria{. cle ci irectiog coll ' Iprend :
' l- ' le bureaut cltt ccruflier t'echtliclute' ;

le  bt t renLl  c le. ,s er l , l ï r i rcs ncl  t r r i t t  is l . t ' i l l , iv( ] r ' r  ;

I c  b r - t ' e ^ u r  c l c i ' i ' i . r . c t : t . t c i l .  r : I  t l t :  I t . l  ( . : ( ) l I I I l I r " l t t i t : t t I ' i o t t

- le butt 'ean cles relat ' iotts lrt t l l l icl 'utcrs'
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,,i9I-IAPITRD rI :  DU SNRVICD DU CONiTNOLD
J

Ar t i c l e  S ._  '
I

- c r :  se i ' v i ce  
Lgose t v i cc  c l t t  con t lÔ l c  e ' s t  c l i r l gé  e { -  a ' i ' r é  l r a r . r r '  c l r c l

' '-È

l l  es, . :11ïgr ,  notarnnrenL,  c lc :
I  vei l le t .  ar t  bon, fonô{. ionncnrcnt  

c les sei .v ices- vei l ler  à l rne bor:ne eippl icar t ion c iesfinanèières et .,r,"ptijrt.. ;-  f ' r F r f l l l l ' ( : t i , .  r , l / r i r r r , ,  
- ; i , ; ; ; ; i i : r , r ,  

t t r , t . , l ' r r r , ; 1 1 1 , ,, 1 l l r y s ] q u c t [ e l l j 1 , t l n . , ; i . , ' , , , . , , ,

CI-IAPIT'R.T III : DU SIJITVICIT D]I L' INITORMA'I,IQUT]

. n ' \
ç

" l?_1océd ui  cs

I t '  t , 1 1 1 1 1 1 ( 1 ] r t

{ t icte ,9. ;  L. ' "eiui là cl t i  crr-r tr .ôle corrr ' r .cr i l  :-  l e  bu t t ' eau  C lu r  co t r t . r  ô l :  t o r . l r , , i . , , 1 , . .
!  r  . v  r v w r . r r r r t l  L . t u ;

i :  , : :T.o" 
clu con{i.ôlc cte gestion ;._ re  Du l .eaL l  du  co ' t rô ie  c les 'e 'S io ' i rés .

-*.a. :, .

. , ^ , - . ' t '

*$"# J;# 
servieë-e I i'ibr': er {.i c1r-re e s t cl ir.t gé .

I l  est cherr.gé, nol .r t rrul lc l i t , ,  t . to ;- orga'isôr' rr ge,:., t. 
:.u,..err... i 'Ibr ru *Liclure- assu'g' r 'entreLie. eL'r i-r  ,nuirr i .rafrce clr_réclu.ipernen ts .

Art ic le B.-  Le serv ice c le I , ile btrrequ c]e l,..pl,llliiff;titr'"'' corirl:t e'cl :
- le bureau cles éLô.t.r,.i.r i lu.tet"s ;- le bur.gau:cle la,rr.rà,,.renil i ]ce .

i t  ani rné par.  urr

l n a  l é r ' i o i  n r  . r .^ ^ ^ u r ç r , r r L 1  u t -  U c : .
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CITAPIT.RE IV :  DU StrRVICD DII LA
LA COORDINAT, ION

C O O I}]JIR^'I'ION ]tr]' Dtr
RIIGIONALI '

Ar t i c le  9 . -  I ,e  sc r .v ice  c lc  i i . r  r : r . ro l rc r . t iL io r r  c t  c le  la  . ,o , r ,  , l i r ra t io r r' cg ic l 'a le  es t  c . l i ' i gé  e t  i . . r ' i , " , , . ,  1 r * , .  , , , r ,  c l i c I  c re  ser .v ic r : ,
. i[ l  c . s t  c h a t . g é ,  n o t t u n r r r c l r l ,  r l c  :-  [ ) l ' o i l t r : t r .To i l .  LTnc  coop i . r . i r I i r . r r r  r r ru r l t i l b r rnc  avcc  j c , s

I )a ' t c t ta i t ' cs  l : a t i " r l L rx  e { .  i r :  [ .< : r ' r r , n r i , r t t * . i ;  
' ; ; ;  

r r r i r L i i : r . c  c l cËrr+_.sécu ri té so c.i.a le, .t
-  let i rc l , 'auatvi î . i  lu ,y, tLlrèsc cles 'apy:r :r . ts .r t ,arc: t iv jLés cle.s: . 1 t | i r e c t i o , ' * i : é g i u , . ' o l . , " ; . , i ] . . . . . ' . :

i  
l ï l l5; :  , , f  

raPpor'1" 
'  
grof:al  cl 'acr iviré.s clqs ct ir  eçr i '  rs

-  ( . : o r t [ . r ' r . r l i l l r : t j '  < : r .  r l i i l r r r r r : r ,  ( r r r r r r ,  r n t ( ) t t n t r ] r t t  u  r r i l l r ,  , '{ o r r c f i c r ' r ' r c r t c l r L  r l r : s  c l  i  r . c c {  r ,  r  r , s  r . r : 1 q i , r r i , r l c s ;
I t r n t

Ar t i c l e  1O . -  Le . se r - v i ce  c . l c  l e r  co r l : é r l r t . i r r r  e { .  c l er 'ég ioner lccor r lp r .enc i ,  ^  
:

" ' -  le  b l r 'e* l r  c tcs a ' i , r ly .s. ;cs ct  crcs syrrL l rcsc.s ;- le l>ut'r:au'crr: r* cr,c:r-rr"rc'Li;r{. i ' '  , :éginrrirrc., ,

l e r  c . o o l c l i r r a r t r o r r

CI-IAPITIUà V : DD LI\ DIREC,I'ION TIINANCII'RII .: 'J '.I

$ e c t i o n  1  :  D u  s e r v i c e  c l e  l i r  c o m p t a b i t i t 6

r t i c le  L2 . -  Le  .ser .v ice  cJ  e  
' ia  

c r r r :  l l  t  a r l : i l i t ,ô  cs  Lr r  c l ' re I  c lc  sc rv i r :e ,
"  l I  c . s ( . ' < : l r r , u . 14 r i ,  r i t r t r unn r ( : r  r ( . ,  r l t :  :
-  1 l t ' ' c é c [ r : r . i : r  l i r  r : r . r I J r : r . : { r : , .  i r . r  r i r r i : ; i .  i r

c t i l ' J r r s i c l r r  c . l t : s ;  r l o l r r r ( : r : s r  (  o r r r p {  ; , l r l r : : r ,

r : : j  ) i l  :
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- f l l C l t j ) ' l
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' - : . . r C ) .

: 3 - j '

, ' l r j :  -

) ' l ' ' . ,  i ;  j  j . i

{ r t i c lq  1  J . -  La  c t i ' cc r : i r r r  [ ' i r r ' r rc i r ) r . r ]  r : r - r r r r l r  r r -ucr  :-----|e, .ser.vice cle la,,ë6ii r 1: l.il l:il iLd ;-  l t :  s e l ' v j c t ' "  t . l t ' t  L ' c c t l t t v ' r ' o r r r t : r r l  t : { ,  t l r :  l ' i r r r r r t r t l t . i t : r , t l t r t i t . r t r  I-  le  .ser -v icc  tJc  la  c . lé ; :e r rs r :  ;-  ' Je  
ser .v icc  c lc  Ja  l r . c l , s , r r .c r . i r :

c l i r igôet  ar r  i r r r i :  pa r ,
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l "eutr  à jourr  les c locuulrcnIs coml:Lal- l les ct 'ce ' t r .a] iser .  oeLrxqui  provierrnenL c les c i i r .cct ions ,  Ogir , " ,o l ' . ,  ;vei l ler au contrôle cles irnpr_rt_aLiori . ,
i l " u . i ; l i r ' , I e ,  f i ch i e .  c l es  i r u ' r ob i l i saù iô *s  e t  c r csanrort issements I
é l"abl i r  les .or . rp l . "  c le gcst ior ,  les bala 'ces gé'ér .a ies elvei l ler  à la concor.c lanc.  i t .  ieur .s solc les.

?

Ar t ic le  13 . -  Le  se 'v ice  c re  la  co ' r l r ta ib i l iLé  cor 'p r .e 'c r  :- -  le b l r reau,c les v isas ;
t r---- --t-.le L:ureau cttr_la i

-cenLral isat ic ;n 
,{ r

le .tJureau ctes regisl.r:es eiuxi l iair.cS ;
- :\ ' l: l]ltr*r1,clr-r.grzurcl livre, cre 1a barar'ce et ctes bila'sI  I  

v \ ^ ^ v v

)  l e  l ) L l r e a . L l  c l e  l a .  Ç o t . n p . l , n l r i l i l r i  r r r r r r l . y l  i r l r  r c ,
\./

seet io '  2 :  Du scrv ice i ru r -ecoLlvr-errre ' t  et  cre
:  .  I ' imura l_ r ic l r la t io r r

, . 1

nrt iJe 14' -  Le sei 'v ice c lut  t 'ecoLiv l 'c 'et rL c l -  c te l ' imnraLr. ic ' laLior iest cl ir, igé e{, a' in-ré 1:ar un chel 'cle ser.vicc
Il est chargé, noternrr.ncnl-, cle :
- assut'er. I ' i tnnlatr iculat- ion cles Lrarvail lclrr.s afl ' i l iés aLirégirne de ia-séct i r iLé socia lc ;-  procéder aut  ' 'ecoLlvr . 'errer lL c lcs cr , t . rsar ions ;,: ) - gérer 

l..r coml:tes irtcl ivicruers cles cor,isarrr.s ;v - i.crrir- à jor_rr tà fictricr cles actj l.s-:
Æu1.e l . l eco t r t . r -o ]_e -_e t r t | l l uu , . , ' , . .- lx.océder ou, '...oii.,r,.,.,t ,i;; ;rii.r,,r. ;-  établ i r ,  i :ér ' iocl iqucrnerrt ,  ro . i t . ,aLro'  exhaust ivc crcsct 'éances cte la caisse cle le{-r 'a i tc ctes lbnct ionr lar.es c{_assi rn i rés ;  

! r  vv  ^ \ - ' ' r rv  Lr r

- éLablir  le f ichier ctes coLisaruLs airrsi  clue le pr-ogi.€urr lrc cIla plar:ni'g cre recourvre*er{. cr.s cr-éa,.ces ;not i f ier les aver.Lissernenl.s aurx enrploycurs r .ecievable s à 1a'  caisse.de'e. l ' t 'e i i l "e cl 'es fu;r ; i i ; tu,r , i r . ,  er,  assinr i iés eL lesse f l s ib i l i sg r  sL l l :  l es .o r ' r . L ions  1 r r ' évu rcs  ù  l , r : r r r : o r . rL r . c  < l c  ] r j , r r r1 :e rson l r c l .

i
I '
I
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. ; , r t i c l e  15 . -  ) , c  se l ' v i ce  c lu r  l ' ccgL iv rc lucn I  c I  r . t c  l ' i t u t r ta [ r ' i cu r laL iu r r
l t .' i l l upre I lc t :

-  le br-rt 'eaut ctut recoLlvl 'c l l tcnt Dt-at;

t '  le bureau ctes pr- ises en cl tar lge et cte la vet l ic lat iot l-  ctes

:  services ;
, - le bureau' :  

-  l^  ! - t  r  l 'eau
,

'iii

dur t 'ecoLlvrel l tenl- cles orgauisules assimilés ; '

cttr f ichier eL clut conrl:f ,e-col"isant.
. r  

' l i r : ' , ' 1 . : i r - "  i , .  1 .

Sect io t r  3  :  Du serv icc  de  la  c lêpeqs 'g  : ; '  
" '  ' . '

"  
' . '  t i i  " € "  ' : l i ; "

. . . " ' , :
l.--lf .:

' r t i c l e
r e I  c l e

1 6 ,  -  L e
se t ' v i ce ,

serv cle la ctépeuse

l l  c s L  c l . r t , r l ' g t i ,  l t t : [ . t l l l l l l l t : l t t ,  t l t . :  I  
: "

- 
'col1tr-ôler 

e., l- viser' états cles ctépclt.sctT êl.vâtII[  pâierne]lt;  '

suriv5e l 'eng-qgeilen{. cles cléi:etrscs i:révues au buclgcl" ;
- ai:pro.,u"t lôé ctéconr1:tcs cle l icluictatioti 'cles i lettsiQt:ts,

: :  ! . :  :  " , . )

. i . .  j  : : .

t  , .  i
O e s  i '

; . j . . . ,  . ) : t ; ] ] l

c[es , '

. r t ic le L7.- Le service cle la clélrerlse colrt l :rend
le bttreatt clt-t cout"rÔle burclgétaire ;
le bureaLt cles joutt ' tratutx truxi l iaircs ;.
le btrreau des gurici 're [s.

l:eco'titvt'en1etlt

:

Sect ion 4.  :  Du scrv ice c le ler  t rôsorer ie

] I
! i
t t  ,

i i , , r t ic le LB.- Le service cie la [r 'ésorel ie esl"  ct i . r igée el .  anirnée'par 
'

i !  r  r  I
i t ,11  c l te l  ue  se ln lce .l l - . r r  

\ v r r \ , r  \ . l v  \ ) v I  v À V w r
-etlTârgé, t-Io taillrr-r e n l., ctc

i i l  réaliser les o1:ératiorts ci 'et lcaisselr lel l  l" e t de

renl.es et" clès accessoires ; 
I

- aLttol ' iser le retrt l :out'setrtet 'rt  
'oLl le

retenues ef lec{"uÔcs st- t t '  les ' : t l . [ isatr t 's '

t - '

i décaisselrlelll" ;
i  tenir  à jor-rr  les cornlr l -es-coLu'ants ct  les ctépôts battcair .es;

i terrir à jourr l 'êchéalbier clcs efi 'et"s à payer ; ,;

t r ôso re t ' i e  c tôs  c l i r ec t : i t t t r l l  t  r ' : 14 i r , r t t i r l t : l t  ;
-  é tab l i r ,  c lurot ic t ie l ' t t lc t r tc t t t . ,  les  t 'c l t :v r is ;  t lc  ' t : i ' t i ssc c t '  c l t :

bauclute;



Ar t i c le  9 ' -  I ' 9 .  se t j v i ce  
: l : . , u  

r : r . r rpé r 'e rL io r r  c r -  c l c  ra  , l o , , , , r i r ra r i , r rr 'égir :uale est c,r i ' igé et-a' i r rr( :  ' r ; r , .  , , r ,  l r r : , . f  r re ser.vicc.r  t l  e.st  ctrar.gd, , rnt , l in rrrcu t ,  r lc- .  :
I  t  l ) l 'o , l l r ln*v t l i l '  L l t lc  c t l '1 . rér ' *L i r r r r  r r r l t rL i r i l r . r r rc  L1vç1;  ics: '  ,  l la r te t rà i t :c 's  t ' t 'a t i ' t l t tu tx  e l :  j r r  [ : r . : r ' r r i , r t i ' r . raut*  la , . ,  

t r r ; . r  Lrc : r .c  crc: \==:*.*sécuri té soc!.a,1.g,i,,

1i,,, lilll:.l'.Iffyrî.r;l"ll.*"Llrèsc cle,s r a'1:<.,r rs c.ercLiviLcs rlcs

CII^PIî 'OO ,r,  :  DU StrRVICE DII LA
LA COOR.DINAT' ION

CO O I'I 'IIAT'ION ITl' D,U
RI iGIONALI}

l a r  c o o r r l i r r i - r I i o r r

i^ Ë1"5il,-::  
r 'ap[)o't ' i 'g{ 'rJ,uJ cl 'activiLé.s cres crir t:r;r i ' rrs

f g  -  t ' r " r r l r ., l  . . , \ , r  r  r . r  I . l l l i . . l ( : l '  C l .  t  l i l t 'r ,,r,,.;i;;i,lil;,,*,,;li:::i;i,.Jiill"'" ,r:;1ri,r,,,1,,,'Jf ,l ,,ir r ,,, ,t
''.r

Ar t i c le  1O. -  Le  . se t . v i ce  r i c  l i l  r ; oopér r , r t i on  c t  c le,r 'égionale comp.r.encl :

: i: l:::l l l :l-: anr,i:rrys;cs c( cles syrr{.hô.sc.s ;l e l-  re t )L lJ 'eau cre lar  cr 'c :u ' rer ' te iL i ' '  , :cgiorrcr lc ,

CI{APITRII V : DD I//\  DIRECT,ION FINANCIIJIIn
Jr
fi.
ji,r r t i c l e  l 1 . -  La  c l i r - cc i : i o r r  I i' --:-:-1.g, .ser-vice clc l i t  :Flr r1; ln l , .r i l i ( t :

o l t ' r l ) r  c r i c l  :

r l t :  l ' i r r r r r r r r l  r . i t : r , t l r r t  i n r r  i

l l l , t l ' t r . li l l J  l c  tC  t ' ( )( l

,

t : {
-  lc  se l .v . icc  r . l i l  t ,cco, ,u l , r ' , , r , t : r r t-  je  se iv icc  rJc  la  , .1é1, . , , * , ,  

' j

-  Je ser.vicc clc Ja l . r .é.sor"c:r . i r :' , .  
,

Sec t i on  1  : Du se rv i ce  c le  l a  co l l l p tab i l i t 6

,,:,:r",t:,. 
l,?',_: 

fe, ser.ùice cJe 
,la,crrr'(at:i l i. i: 

esLt 1  ( j t l e l  c l c  s c r v i r : e , cl i r i [ô
l l  c s I  c l r i . r r . g r i ,  r i o ( i u r r  r r r , : r  r  { . ,-  l t rocéc l r : r .  i : r  l i r  r :o l l c :c : t r : ,

c l i l 'J ' r . r .s iorr  r . l t :s ;  r1, , , , , . , . , r , , , , ' ,

r  l r :  :
r t  J i r  l r i r i : ; i r : ,  r ' r

(  )  I  I  I  |  )  (  I  '  l ;  I r ' .

c t  a n i r n i :  p i r r

\
I
i

, i



;
, l
i

t , i
I

i :

, i : : l :1"  
1,5 ' -  J 'e sc l 'v ice c l r - t  l 'ecoLtvrcrrrc l lL eI  r . te: l ' i rnrnatr- icur lat iorr.irmprencl :

7

, ' l
LI

- Ie brt leaut clur recoLlvl.errlent_ D{.a1.;
r '  le bureau ctes prises ert clrerlge et cte la verl iclation- clessei 'vices ; 

-

- le bureau dur 'ecoLrvrellre'r- cles or-ga'is*res assinri l€s ,; ,-  l "  ! - ' - t i 'eau c l t r  f ichier  eL c lur  conr l : te-cor. isanr. .  " .  ] ,  " :  , ' - ,  j  , ;  r ' ,
3 \

Sect ion  3  :  Du serv ice  de  la  c lé l le l rse

16. -  Le  serv ice  c le  la  c lé l tense cs t
serv ice ,
c t . t t r . t . ' g t i ,  t  r i : l .nn  u l l t : r  r  { . ,  r . l t . :  i
conLrÔler e ' , t  v iset '  é l -aLs c lcs c lé1:cn,r jcs i ,  ervair r t  l ia ierrrCi iL ' "" r i :  

'  ' ' r '
su ivre l 'eng.qgeinenl-  c les c lé1:enses prévuer àu buclgct  ;
alrProuver les cléconr1:Les cie l iquiciation cles 1lêrr$fi ins;",.t"St 

i

i

t 'entes el, cles accessoir.es ;
atttoriser le 

-rer:rl:our.senrerrt_ 
oLl le

.  i , - .  . '  r i i i l r ' : l

. - r  . , . 1 - .  ,  j  i i -

l 'eco Llvl etirê ir t-' ' '  Ôlê b
l : .  .  

' .  
;  1 . '  j  . .  ; - )

. r ' l - ic le

Sect ion  4 .  :  Du scrv ice  c lc  la  t rôsorer ie

r t ic lc  1B'-  Le serv ice c le la t r 'ésorer ie cst  ct i . r igée e[  anirné.  1ràr :n chef  dc serv ice.
mst-elTlfgé, notanrffi,rL, .1. ,

-  réei i iser les o1:érar io.rs cl 'c 'caisser 'e 'r_ cL credécaisserrrenl. ;
- ,  

l : : ï  I  j : : l  l : , r : : t "1rtes-coLrranrs et,  les ctépôt,s bancaires ;: 
::1lir 

u,lo.,r I echéa'bier. clcs efiers à payer I-  ce l l [ l ' q i l ser  . . les  é ta  Is  t i c ;s  p r 'év is io r rs  n rer - rs ;u rc ] l r : r  c ! ' c
t t ' ô so re r i e  c l és  c l i r . c c t : i o r r r , ;  r . r , : 11 i r , , , , , 1 t , , ,  ;r - )  ,

-  é t ,ab l i r ,  c luroL ic [ ie l ' t t tc rL t ' rc r r t . ,  lcs  i ' r :J r :vôr ;  r lc  c . : r , r i l l s ;c  c{ .  c l r :
t

DArlqLre;

re tenues  e f fec l "uées  s r . r l  les , . :o t i san ts ,

L7.-  Le serv ice de la c lé l rense colr ]1rr .encl
le bureau cln contrôle br_rclgétaire j
le bureau cles jourrnarur^ ,.r..oiliair-cs ;
le bureau des gur ichets,

i i  n i : i



CITAPITRtr IV : Du SDRVIcD DIr LA cooIrri l lA,I,ION IÏI,  DrJ
j  . ,  LÂ cooIRDINAl . roN RDGIONALID

lÀ r t i c l e  g ' :  I -e  se t i v i ce  t l c  
- l i . r  t : r . r r ; l é r ' e r l i r r r  c t ,  c l c  l a  , , o , r , , l i r ra t i , r r

01, Ôgiq',ail..t,t c,l ir:jgé,g i i"ri'"i: 1:i,r r. \ r ) cl rc I r l e ser.vict:.
.  u  cs, ' ,  c l rargé,  t ro t t , r tn  t r tc t r  L ,  r lc  :
, ,  1 : ior i l r l t lv t l i l '  L l l , lc  c t :o1;ôr 'aL i , r r  r r r l r l t i l i r r - rne Lrvç1;  l r . .s
,  l :1, , : l l : , : : : : . ,11i t i ' r r t -rux c{ i r r(r : r  rr ,nr innaui;  

' ; ;  
r l rLi i : r .c clci  . .=':=_ _.-_ _.séc:trt- i té soc.iale,.:

-  [ar i rc I 'ar: 'aty;e et la syrrLrrèsc cre.s ra111:clr- ts -ryalcr iv jLcs crcscl irectio,t* i.égi,rr., ul., ; '-  rér i iger le . l 'app9d't" . , ; , ,gk: l :ai  cr act iv i t .és crr :s cr i r  t :ct i ' r rsr r :g i r l r . r  n l t :sr

CI{APITIII}_ v : DD LA DIREC,I.ION tfINANCIItrRn

9  
-  

: i : " ; r " t t i , l , , i i  r : l '  t l i l l ' t * r . r ' { r r r r t r :  i r r t o r r r r t l , r r  r r 1 f . , i r  l t . ,
I  

ro ' lc f r , , r l l ' rcr lsr_t ; ! rg!q5 c.r i 'cct . j r r r .s  rc l l r " i r lcs;

l i l : l : ,  
to ' -  Lç * . i ;u i i . ,11" , ' i i )  i :urPérar i r r r  cr-  c le r*  c t , r ' rcr i r r i - r r i r 'i ' r 'eHtoltet le c:gmpret:çl  :

-  le, l j l r , r 'enl l  . lpr ,  açr ; rJyscs.  ,c t  c les .syrrL l rcsc.s ;- lc l>r-r 'r:au'dr: ki i i ,r.rr in', . '{- i ;rr- i ' '  r-égiorrr.rrc.

=-fs,sç1'vi9,e c]g ler.mjrr pl_i l l .r i  l i  t t :  ;-  
l :  1e1 'v1c i :  r ' l u . r cc i r r . r v r ' o r r r c r r  r  t : r ,  t r r :  r ' i r r r r r r r r r r . i t :. d v \ ,  \ , , \ . . r  ! . w \ , \ , r ( . r v r ( ; l l t u n t  0 l :  ( l o  l , l l l l l l l n l l . i t : t , t l t r t i r . l t r  i-  

. l e  se r v . i c c  c f  c  l n  c . l épe r r . s r :  ;  
/  '  " " r '

-  'Je 
ser 'v icô c lc Ja | . r . iso," t , , . i , ,

Sec t ion  1  :  Du  se rv i ce  c le  l a  comptab i t i t é

r t i c l e  L2 ' -  Le  se ' v i c c  r Je  
' i a  

c r r r r ' { * r : i l i t ô  es tn r : l ' rc I  c lc  scrv ic:e
l l  c . s ( .  c : l r i . r  r t r 4 r . : ,  t i o t i r n l r ( : r r ( . ,  r l r :  :
-  1 l t ' c c c l c r . i l  l i r  r : ' I i c : , : l r : ,  i \  J r * r r i : ; i . ,  - i r

d i l ' J ' r . r , s i c l r . t  c . l t : s ;  c l o r r r r r i r : s r  ( : o r r  r 1 r { r  l l l c : r  ;

c . l i r igé  e t  n r r  i r r r i ;  l ) i r  r

I ' t : x l r l o i l r r l , i l r r  r : {  l r i



CI.IAPITRE : DU SNRVICII DU CONiTNQID
I

,

Le  se t ' v i ce  c tu i  con t t ô l c  es t  c t i r i gé  e l '

: : '

chargé, i totatutrtett l-,  ctc :
veil lei '  a'ù bou [otrcLionnctnetrl- cles set'vic9:$.
veil ler t i  Lt i le botrue a1:1:rl ication cles
financièrès eL ctjml: l-ables ;
f r s l f r t  I  t : o l ; ,  r  I ' t  t  t  t  t l  t  t  t  t  t  I  t  i  i :  l ' r '  I  l f ' l ' l  |  |  |  |  |  l t ' l  I  I  t ' ,

l l l r y s i c l u t c  c l c u  l ) o l  I l J l t t t  t  t  t t : l t .

Ar t i c l e  5 . -
de set 'v ice.

' i

l l  es t

at' l l l l le r-\4\ r.' l r r-r r- I r ,.r I
I J C t r , .  \ t l À  \ - r r u r

! '  , : l  .

t  . . . 1 , '  i '

,,,11'0c,éd'çtl 'ss i", :

I 1  r ' r t l t l l ( r l l

!:--

Art ic le  6 . -  Le se l 'v ice
2'' - le butt'eau ctt-t

- le br-ireau citt
- Ie burreau du

c lu t  cot r t r 'Ôle cot t t l r t 'e t rc l  :

cot t t t 'ô le  l -echt r ic lurc  ;
e o r r { r ' i r l r :  c l e  z c s t i o u  ; '  ,  ,  . .v v ^ r r , ^  v ^ v  v \ v  

t ) v

cel t [ i 'Ô le  c les i )e t ls io l lnés;  '  i

CI.IAPI'I'RI' III :  DU .SEIIVICD

,  " . , . ' : , i ' l

DII L' INFORIVI/\',1'IQUEir:'
i  t - _ .  s

\D,

: .-.-=tr:Li.cle.7.- Le servicë{te I'inl'orm ill.i(lLte esl" clirigé-Ct aniu:é
chef cle service,

l l  est"  chulgé, n0Lt.r lu l t tcI I t . ,  t le :
- orgall iser el" gér'er le s.ys[ènte it l l 'oi ' t t t tr{, icir-re ' ,  .
-  assurer l 'en{"r 'e l . ien ct"  l r " r  rnar i l r t .enance ctr - t  tnatér ' ic i

. ec1ui1:emerlts .

Article B.. Le service cle I ' jnforrnat"iclue colrrpren(l :
ie br.treaLr cle i 'exploitation ;
le bure€iu cles étucles cles pt'ojets ;

- le bureaut cte la' iuain{"eni.\nce.



teuir à j  gurr,. les cl 'cuulrcl l  [s coml: Lables e t,,  ce,-,tr.a] iser. oeLrxqu i  p tov ie t 'en t  c les  c r i ' cc r . io 's  r 'é ' i . r rn r rs  ,

ji,i,b{ir:. 
, o.lg,*.i,, ficirier ,t.u

anrorlisSenrênLs ;
él.ablir les conrlrtes cle
veil ler à la concor.clance

3

gest ion ,  les  ba lances  génér .a les  e t
c le ieur ' .s  solctes

Art ic le 13,-  Le serv ic 'e c ie.ra cornpteibr l i té cornpr.e 'ct  :-. Le truu:eeu-r;i;;;i;;. ;r  r :  
'  

l - . - - - .  
- ' -':LjnrÆ.Ie 

buteau ctF_la bentr.alisation ;-  , Ie btr reau ctes regist t :es auxi l ia i r .cs ;
- - ' tt oT::l|lrtlu.sta,rcl: livre, cte ra balance er, cles bila's ;

i .  )  le  J : ' r -eâû l i le ' râ  cc r r r r , , . r , r , r r r i ' r i  t , , i , ' , r r r r ,y r  i (  r r  r r ,
w  . . ' l ' '' "  

,  , t i ,  , 1 , , . . 1 1 1 . , t t : ' i  ' " 1 ; l i 1 ' r ' 1 ; r ' 1 '  i
t  

.  
t ' , _:  :  

sêct ior t  e. : : i .D. , 'u"rv ice ctu recouvr-erneut  et  cre
.

' - ' .  I  i '

' . ' , . ' .

l l: i:f !n,':- Lg sefvice clur recoLlvrenrôrr{- er. cie l ' irnnrat-i-icurlatio'
"qst cli l igé''et",arli :far',Lll 'r cheli c[e ser-vice
., , , l l  est,.ç!f l l$Sl qolernrnrent-, cie : l- assul'er I ' i tnura[t ' iculatiorr cle s Lrarvail lcr-rr.s afl ' i l iés aLr

léeig1q de la sécr_ir. iré sociate ;

". 
- '  proceclef arJ l 'ecoLlv'enre't cres cot.isatiotrs ;- .., - gérer 

Je.s corlÉL_gr i 'criviclr-rcrs ,tà. .ur"isarrr.s ;W L,guir à jour tà ncttier ctes actjfs:  . . i  ,  . .  
ç r r \ '  

,

_-.  . '  -  asis.urer le conLrôle__ cl l l  t ) lovrr r  r , ,'.--.-:--  lx-océder or, , . .G.,n., . , t . t ; ; ; r i i . " , , t ,  ;établ i r , . . r?fr jgcl iquern.pr lL,  lo 
" .rr . ,at io '  

exhaust ive ctcsI: 
ct 'éatrces-ïte la faisse ,i. ,.tràit. ctes lbnclio' 'air.es cr-assimilés ;-  éLabl i r  le f ichier ctes coLisarts airrs i  que le l l l -ogr.a,r 'e cIla pla" i 'g cre i 'ecouvre*ert  c l .s créa'ces ;uotif iet ' les avet'{-isset'etr. l,s aurx e'rplo.yeurs r-ecleva[:1e s a la- caisse de t:e'l,ratite ct'es rurr.i iori 'roir.., et assi'r iJés eL les

l lrr llt o tJll I s a l,l o l.l s, e t  c ics



!
j .

, l
I

)
i r

t ' t ic le  15. -  J .e  sct 'v ice c lu t  l ' ccoLrvrcr r rcnL c l .  c . tc  l ' i r r r rna{- r ' icu iaL ior r
- : )J l lp l -€11Ct i

ie bur lear-r  c lur  t 'ecoLlvt .etr lcnl_ DLal_;
1e bureau c les i l r iscs er l  c l rarr-ge et  c le la var l ic lat ion c les
serv ices  ;
le bureau dur l 'ecoLrvl 'e lnenL c les or .ganisrnes ass^mi lés ;
1^ ! - ' - r i 'eau ctr . r  f ichier  e l ,  c tu cot l t l : te-cclL isant ,

1

: : : : a _ - t

r t i c l e
r r--- f cle

l l  c,s t.

Sec t lon  3  :  Dr . r  sc rv icc  t l c  la  c lê l te l rse  t , : . ,
.  : : i i

" . : = L  ,  r  , ,  , .

16.-  Le serv ice c le la ctépense cst  c l i r igé el ,  aninrq i r .ur :Lrrr
s c t ' v i c e ,  i '  r ,  ,  r '  '  '  : .  l r
c l . r t . u . ' g t i ,  I  r o t . n l n  n t t : r  r  1 ,  r . l r :  :
co t r l " rô le r  e ' ,1  v iser '  é taLs  c lcs  c té1 tc r rscs  i . rva t r r [  1 :a r ie rncr r t - ;
sut ivre l 'engageinent  c lcs c lé l tetrscs pr 'évues au buclgct  ;
aplrroLlver les ctéconr1:t.es cie l icl-r icttr l" ion cles : l lendions, des

r t - ic le  17. -  J ,e  serv ice de la  c l ( : r re l ' rse corr r r - r lend :
le bttrear,r cln contrôle burclgé[aire ;
le bureau cles jourrnzrr-rx Èrnxil iaircs ;
le burear-r  des guric lre l -s.

Sect ion  4 '  :  Du scrv ice  c le  la r  t rôsorer ie

i f ' r t ic lc .  18.-  Le.  serv ice c le la t r 'ésorer ie cst  c l i r igée el .  anirnée par.
i l  l1 ct lel cle sel-vlce.' I  _ - -
I .  I  l _ . . _ , . + - .

ii il-e SFeFargé, notzunlr-Ènt, cic :
i i  réal iser les o1:éraLion s ct 'cncaisselnen L e t  c le
{ :  l .

i l  clecarssellrenl, ;
i i  { "enir  à jor-r r  le,s cotnl : tcs-coLlre\nts ct  les cte l :ôts bapca. i ;cs ;

i t '

rentes et c les accessoit 'es ;
autor iser ie rertr l :oursenrenl-  oLl  le
retetr .ues effecLuées sur les r :ol- igarrts,

t t ' éso rc t ' i e  c l . cs  c l i l cc ( : i on l r  t ' r ' : 1 t , i o r  r r l r : r r  ;
éLabl i r ,  c luroL ic t ie l ' rncr l rcr r t . ,  lc r ;  r ' r :Jc :vôr ;  < . lc
b an crute :

f  eco Llvrel l len I  c les

C I

i I

- t e r r i r à j ou r r i , dc l r éa - r rb i . ' c [ cse | I ' e r sà1 :aye r l
-  ceu t t ' q l i se r . 1es  é ta [ s  t 1 ! ; s  1 ; r ' é v i s i o r r s l  r ne r ' ] r ; u r c l l r : s ;  c l c

c l  t :



l "enir  à jourr  les c lcrcuunci l ts  ct - rm1:ta l : lcs cL 'centra l iser  oeLrx
qLu provierrnent  c les c i i r -cct ions r  égionales ;veil ier au contrôle cles iurpi-r l-atiori , ,
j ' ' i . , l .r l ir :  ,  le f icir ie' cies ir ' ' robil isaùions e t cics
amortissenr,ents ;

-  ét-abl i r  les conr l r tes c le gcst ion,  les balances gépér.a les eL
vei l ler  à la co*co'cta ' .ce c le le*r 's  solc les

Art ic le 13.-  Le serv ice cre Ia cornlr tabir i r -é cornpr.e 'cr  :-r Ie bur.eau cles visas ;---î" le bureau clFl.n'bentralisa{,ion :- , le bureau cles r-egisl.r:es ertrxil iair.cs ;
.  :  . le bulCau,çlu grand i ivr-e,,c le la bala-rnce

)  l e  b r - r r e a , u  c l ô  l a .  Ç o ' . t F - l ; r r l r i l i l , r , 1  r r r r r r l y t i r ; r r r r ,
eL cles bilans ;

/-r.

,  , ' . ) l l l  l : 1 1 . ' l t l .  j i : . :  ;

r  
'  
I  
' - )  

i , " ' ' -  i . l  t1  ? ar  i .  ' . '  : ' " .

Sect ion 2. : :  Du scr r j ice c tu  l -ecouvl -ernerr t  e t  c le. , . ' . :
I' inr rn a tr.ic r.rla l" i o n

Art ic le 14,-  Le serv ice c l r - t  lecor- tv i  cnrérrL cL c le l ' i rnmat l icr- r larLron
esL c l i l igé eL animé 1:ar  nn chef  c lc ser.v icc.

ll est chargé, r'roterntnrenL, cle :
- assurer I ' i tnnralr iculal- iot 'r ctes {.r 'arvail lcnls atl ' i l ics aLi

régirne de la sécr i r - i té socia ic ;
-  procéder ar-r  l 'ecoLlv 'er l rer t  c les cot isar ions ;-  gérel  les comi) tes i rc l iv ic t r - rc ls c le s cor. isarrr ,s  ;-  Lsuir .à jor-r r  le t ichicr .c les act , j fs ;

I
' j

ij
t ;

:+e$.ufer le conLr:ôl€-- cllpluyclrr, ;-  ix 'océder ou, t . .oirclncrL rre s coLis'rrr-s ;-  éLabl i r ,  pér iocl iquetnei t l - ,  la  s iL i , rat ion exhaust ive c lesct 'éatrces c le '  la caissc c le r  e t - r  a i l .c  c ies lbnct ionnar l .cs c I
a s s i m i l é s ;  

^ v ' ^ v ! r v

-  éLabl i r  le f ichier  c les cr :L isarn{,s a i r rs i  que le progl .€ur l r rc ctla planr: ing cle i 'ecouvrellrelrt cr.s créa'ces ;-  noLi [ iet ,  Ies aver. t issernenl-s aurx enrployeurs reclevable s à la
.  caisse cie 'er.raiLe cr'es rur,.r io';; ; i , ;J;;; i ; ir irc. e{. lesset :s ib i l iser  sr - t l  les  sa l t ' IcL ior rs  1r r 'évurcs à l ' r : r . rcor . : l - r .c  < lc  l r j ' r ,1 .personnc l ,  "



a"
, t ,

i :
I  ' l

l /
l ,

J .

r l " ic le  1S.  -  ) .e  scr .v ice
ltrirr-encl :

u L i  l ' c c 0 L r v l ' c r r r c r r L  c { "  c t c  I ' i . r n r r r a t r - i c r r l a L i o r r

1 " ,

, l '  ,

' l t -

- ie brtreaut clur rccoLtvl.errlcnl. Dt_a{-;
'r le but'eau cles prises el l  clrarrge et cte la verl iclatigr 'r- cies
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