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SRECUBL LS. el S S S e g

TITRE 11 : DES ATTRIBUTIONS. ET
DE L'ORGANISATION

o4 La direction générale de la caisse de retraile des

_.___.._._-

FOR'(':.:’LLO ligires et assumlcs oulre le secrétariat cde cdirection;le
service informatique, le service du controle, le service de da =~
’coord1n'1L1on1eg10n'116 comprend : =4

- la direction [inancicre ; - =
- la dncctmn des Ckudes, de la planification et du
- contentieux ;

- ladirection de In licuicntion et de o vérifie e Had g s
-l direction de Yactlon ot tabre el goeinte |

. dm,(,kmn acdministrative et de lcqulpemcm

CHOPITRE I : DU SECRET[\RIAT DE DIREGTION:

Article 3.- Le sgcmtauat de cirection est dmgc‘ cl anime par b
chel de secrétariat qui a rang de chel de scrvice.

]! est charge, noLammenL cle

LM réceplion el I'expédition du B 1 o

- l'analysc SOLH}I’I’LH des correspondances. cl auties

T—tocuments

la saisie et la reprographie des corresponclances et aulicd =
documents administratifs ; SV LR
la rédaction des procés - verbaux dlos peunigngast s o=
les relations pu laligpaes ASh s
et, d'une maniére générale, de loute aulre tache qm et
il élire conifice. :

(

1

Artxclc 4.- Le secrétariat du direction comprend :

Je bureat du coutrier technique ;

le bureau des allaives administr ativen |
le bureau de Paccucil el de o conununication ;
le bureau des relations publigues.




CHAPITRE I : DU SERVICE DU CONTROLEL

Article 5,- Le, service oy controle est ¢
de service.

S—
————— e

P ——

Il est chargg, noteunnient, (e -

livigé et anime par un chef

- veiller au bon fonctionnement cles services

~aMeillep. 5. auae bonne ap|
[inancieres el ‘comptables

o DERLEE R B v i
physique dey Pensionn ey,

Arxticle 6.~ Le service du controle comyp

-

dlication  des procedurces

PP Ol e

Berid ¢

- le bureaudu con(role technique ;

- le bureau du contrdle de gestion e

- le bureau du contrale cdes pengi

CHAPITRE III : DU BUERVICKE D}

-4 cticle.7 .- Le servisg=le l'inl’ormatique
chel de service, S
Il est chargé, noteunnient, ¢
" organiser et gérer e systéime in]
" assurer l'entretien ef g m
équipen'lents .

Article 8.- Le serv_icc-: de I'inform
- le bureau de lexploitation :

ONNES.

ey INFORMATIQUL

est dirigéet animé par

ormaltique ;

ainlenance du matérie] el des

atique comprend

- le bureay des ¢ludes des projets

- detbUfena tle 1&1"11'1&1111&@11&\1‘1(;6.

v




LA
, i CHAPITRE IV : DU SERVICE DI LA COOPERATION ET DI
i LA COORDINATION REGIONALE

Article 9.- L¢ service e da covpdration el ide g8 coordination

régionale est dirigé et animé par un clief cle service,
[l est charge, notamment, de
- promouvolr  une coopcration  mullilorme
/' partenaires nationaux el jnie
b s 5

G - —

- laire l'analyse ct la synthcse des

avee  les
nalionaux cn maticre e

rapports d'aclivités des

: directions régionales . ' o

- rediger le rapport global  d'activilés des clireclions

l'(i‘{;’,i()!'lf:\](’,ﬂ.‘ : ‘ _ <

\ - GORILPaITSEE el ol e s EIRPEMERRIG I Ve et bt
! lonctionnement des directions réplonales |
Article 10.- Le service de la cooperation et de la coordinalion
régionale compresnd : 3
Q - le burcau des analyscs el des syntheses
| - le bureau de la documentation régionalce.
i Lx
CHAPITRE V : DE LA DIRECTION FINANCIERLE 143
ify\rticle 11.- La dircction financiére comprend : sl W -
e Joigeriiee de lasgomptabilile ;
(

- le service du fecouvremoend cbde Fimmateiculation ;
= lscrvice o cépense
- Jdeiscrvitetle Ig Lrésorerio,

Section 1 : Du service de la comptabilité

rticle 12.- Le service de g complabilite est dirigé et anime PR AR
b chel de service, S
2l oml charpa, 1'i<>(z\mm(:n(,, ke
S ncetioro it collecle, o 1y Setdlig e
diffusion des données omplabloes

A Pexploitation of 1

Enaisu it s



tenir & jour les documents complables et’centraliser ceux

qui proviennent des directions régionales ;

veiller au contréle des.imputations ) % 1

- callie: cles i fichier . des immobilisations et des
amortissements :

- ¢tablir les comptes de gestion, les balances générales cl

veiller & la concordance de leurs soldes.

Article 13.- Le scrvice de la comptabilité comprend :
-~ le burcau des visas e
T——====le bureau J&& centralisation :
- -~le bureau des registres auxiligiies : :
- «le bureau du grand livic, de la balance et des bilans ;
2 le bureau de 1a com pLabilita nnalyione, '
- o

Section 2 : Du scrvice du recouvrement et de
'immatriculation

o
Article 14.- Le service du recouviemerl ct de l'immatriculalion
est dirigeé et animé par un chel de service,

Il est charge, notamment, e -

- assurer limmaltriculation des travailleurs BllEies C ay

régime de la sécurité sociale
- procéder au recouvrement des colisations ;

_ ¢o onoBerer les comples inidividuels ces cotisanls ¢ =
lenir & jour le fichicr des actifs ; =
- assurer le contegle— cin ploycur
- procéder au recensemenlt des colisants :

e périodiquement, la situation cxhaustive cles 2 |
créances de la caisse clc retraite des fonctionnaires cf ‘ |
assimilés ; | s '

- etablir le fichier des colisants ainsi que le programime ct
la planning de recouvremen des créances ;

- notilier les avertissements aux employeurs redevables a la
caisse de relraite des fonctionnaires et assimilés ol les
sensibilism’ sur les sanclions prévues a l'encon (e de Jeur ek
personnel, ‘ |
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| -;rticle 15.- Le secrvice du recouvreinuent et de 'immatriculation
- mprend :
j - le bureaw du recouvrement Elat;
~ le bureau des prises en charge et de la validation- des
SLiviCes™ :
- e bumf\u du recouvrement des organisimes assimilés )
- 1= burgau du fichier et du compte-cotisant. <

Section 3 : Du service de la dépense v s R e

. rticle 16.- Le service de la dépense est dirigé et animé par un”
el (l(‘ sdlvick : £
%‘ T est charge, nolnniment, de
3 : - controler et viser CLJLS cdes dépenscs avalnl pcuupult
. suivre l'engagement des dépenscs prévues au budgel ; S
- approuver les décomptes de liquidation des pens glohs ] geE e e
rentes et des accessoires ; ,, e
8 . awtoriser le remboursement tu  le - recouvrement: des”
| 47 retenues effectuées sur les noticants. ' B .

rticle 17.- Le service de la dépense comprend :
-. le bureau du contréle budgétaire ;
- le bureau des journaux auxiliaires ;
- le bureau des guichets.. ‘

Sk

e oo DR

Section 4 : Du scrvice de la trésorerie

j‘g\rticle 18.- Le service de la trésoreric est dirigée et anunée par

|y chef de service. . .

| i “Testcharge, nohmment e - l

@l - réaliser les . opérations  d'encaissement. .ect de

‘ “décaissement ; ‘ |

] - tenir & jour les comptes-courants ct les dépdts bancaires ;

| - tenir & jour 'échéancier des ellels a payer ; ,

s cendiglisel  les états des  prévisions  mensuclles de
trésorerie cdes directions répionnley

. établir, quolidiennement, les releves de calage €L der
baunque;




CHAPITRE 1V : DU SERVICE DI LA COOPERATION ET DG
LA COORDINATION RIEGIONALLE

Article 9,. |e smvmc de la coopéraltion el

ct de la coordination
régionale est dirigé et aninre parun chef de service,

"est chmgc notamment, e

: - PromioWyvoir  une Coopcration  mulliforme avee  les
5 partenaires nationaux et Internalionaux en mali¢re cle
§ fase o SERGTE sociale
| - laire I'analyse ct In synthese des rapports clactivités des
e directions régionales ; :
- Lediser ol rapport. global  d'activités des dircclinns
- regionnles, '
}\4 - Cetitenliaor s el chitlfuser (o Fotormation (e D oy
: Tonctionnement des dircelions réplonales

Article 10.- Le scrvice de la cooperalion
regionale comprend ;
! el

- le bureau des analyscs ¢l des syntheses
- le bureau de la clouuncnmtmn regionalce.

etoie~ Ta T coordinaliaon

B e e L

, CHAPITRL W DE LA DIREC]ION FINANCIERE
|
karticle 11 - Lo divaation i anciére comprend -
& :
—=—le:service de Ik e@mpmlnl]
- le service (u rec wvrement ol (o
< e service de la dépenge :
- le service de la trésorerio

Fimateicuintion

Section 1 : Du service de Ja comptabilité

| rticle 12 LG service de la complabilite
1 chelde service, i

Il esl charpge, Nnotanmn. e

1 oBboeeder & lad culioe arsder: s

Vg

e el clm{fc el animé par

SIS ARG H RN ot LY
diffusion des dmmux complables -

R

VALY A N RNy ey s



P
| 4
1!'
:

{ -icticle 15.- ]
' mprend
| =~ e et el recolliiemisir, it

~ le bureau des prises en charge ct de la validation- des
Services ;

e Sorvice oy recouvieiueit etyele Fimmatriculation

- le bureau du recouvrement des organismes assimilés ;
: - I= bureau du fichier et du comple-colisant. *

¥

Al Section 3 : Du service de la dépense

i

PR S R —

Jiirticle 16.- Le service de la dépense est dirigé et animé par W
3" el de service, | \

1 et charge, notamiment, de kgt :
‘ . : . ST s e DRy
: - conlrdler et viser élats des dépenscs avant paiement;
E sV I'engagement des dépenses prévues au budget ; gt i a
: - approuver les décomples de liquidation des pensions, des #
i renles et des accessoires ; e R A
1 - autoriser le remboursement tu le " recouvremient ™~ cdes :
retenues effectuées sur les notisants, 3
Jticle 17.- Le service de la dépense comnprend :
. - le bureau du controle budgétaire ;
- le bureau des journaux auxiliaires )
- le bureau des guichets.. -
;, -/
Section 4 : Du service de la trésorerie /
frticle 18.- Le service de la Lrésoreric cst dlirigée el animée par

1 chef de service. e

o Testtharge, notamment, ce :
| - realiser les . opérations c'encaissement ¢t de
‘décaissement ; |

Ll wotenita jour 'le\s comples-courants et les dépdts bancaires :

- tenir & jour 'échéancier des ellels & payer ;

¥ ocentgliSerles clals des  prévisions . mienguclios . e

il trésorerie des directions sl

- €lablir, quolidiennement, les relevés de caigse ol do
bauque;
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& CHAPITRE IV : DU SERVICE DE LA COOPERATION ET DI
LA COORDINATION REGIONALLE

Article 9.0 Le service de la coopération et de la coordination
régionale est dirigé et animé pac un chef de scrvice,
ll est chargé, notamment, e -
' - promouvoir  unc cooperation  mullilorme  aved  Jes
: partecnaires nationaux el internationaux en malicre de
—— ... SECUrite socialey;
- laire l'analyse et la Sticse des rapports activites des
directions régionales : T
- rediger | le rapport. global  d'activités des clirections
remionnles, E e
- wenbrallaees e e o0 P b R T R
T# ..[‘onc:l'io111'1@1121}91,}&.@0:3 dirceltions répionales |

,"\/

. Article 10.- Le @uvxqedc la cooperalion et de la coordinalion
‘régionale comprend '

“- le bureau cdes analyses. el des syntheses ;
- le bureau de la documentalion regionale.

i CHAPITRE V : DE LA DIRECTION FINANCIERE

‘Article 11.- La dircction [thancicre comprend -

F——=__le-scrvice de lE&giptabilile
- le service du recouvrement el de it eiculn o :
- leservice de la dépense :
- leservice de Ja trésoreric.
I Section 1 : Du service de la comptabilité

olicle 112 - Le service de |a complabilité est <'.H1'igé ct anuneé par
h chel de service, e :
Hest chargge, notamment, e -
SUqHoeedel W g clloele, o slaie,
diffusion des donnéos complablos ;

sl Ry b ek by o da




CHAPITRE II : DU SERVICE DU CONTROLE

Z

Article 5.- Le service du conlrdle est divigé et animé pax un chel
de service.

R

Il est chargé, notamnment, de
- veiller au bon fonclionnement cdes services ;

- veiller a une bonne application des : procédsues !

[inanc¢iéres et comptables ;
o e el e e A o e ERERER L, beeo b Gl
physigue des penstonnes,

Axticle 6.- Le service du conbrdle comprend
= e buresidis contigle techatigue ; -

- le bureau du controle de gestion ;-
e bureau du contrdle des pensionnes.

-

SN

CHAPITRE III : DU SERVICIE DI L' INCORMATIQUE

——Agpticle-7.- Le servige=le 'informatique est dirigé et animé par uir.

chel de service. ‘
1l est chargé, noteunient, de
- organiser ct gérer le systeme informaticue ;
- “assurer l'entretien et la maintenance du maléricl et des
¢quipements .

Article 8.- Le service de l'informatique Lompxcnd
- le bureau de lcxploLLanu :
- le bureau des études des projets ;
- le bureau de la maintenance.

=
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|

Article 13.- Le secrvice de la compt

Article 14.- Le service du recouvrement ct d

tenir & jour les documents complables et’central

qui proviennent des dircctions régionales ;
veiller au controle des Imputalions :
cudblic -+ de fichier des

amortissements :

ctablir les comptes de gestion, les b

immobilisations

veiller a la concordance de leurs soldes.

-~ le burecau des visas :

T——===le bureau d&d& centralisation ;

abilité comprend

- ~le bureau des registres auxiliaires -
- «le bureau du grand livie, de g
le bureau de la complabilile nnnlylige,

i

—

2 ¥ Vg '
iy g1 4§
S LN S

balance et des bilans

gk

)

Section 2~f:jDu scrvice du recouvrement et de
) 'immatriculation

~est dirigé et animé par un cliel dec selvice.
1l est chargé, notamment, de

assurer l'immatriculation
régime de la-sécurilé sociale -

)

cles

procéder au recouviement des colisations ;

geérer les comptes individuels des co
lenir & jour le fichier des actifs -
assurer le conledle— cim ploycu
- procéder ay recensemen

S

etablir, périodiquemen fe5 woiiy

créances de la caisse de

assimilés ;

¢tablir le fichier des cotisants

sensibiliser sur les
personnel,

la planning de recouvrement
notifier les avertissements ay
caisse de relraite d

]

t des colisants :

ravailleurs

lisants ; .

alliliés

situation exhaustive

Iser ¢

CLIX

cles

alances générales et

¢ l'immaltriculation

Ll

cles

retraite cdes fonnctionnaires ct

ainsi que le programme ct

€S crealices ;

X employeurs redevables a la
es fonclionnaires et assimilés el les

sanctions prévucs a lencontie e leur

B A AL LR TS
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rticle 16.- Le service de la dépense est dirigé et animé par un -
el de service, - Fikny, 8
K

5

fatticle 16~ Leservice recouvrciuent et de l'immaltriculation
[ pmprend :

le bureau du recouvrement P
le bureau des prises en charge et de la validation des
services | ‘

le bureau du recouvrement des organismes assimilés ;
e breaw du fichier et du comple-colisant.

€

Section 3 : Du service de la dépense - 2°

e

I outl ehiorgs Mol inien © «Wes

conlrdler et viser états des dépenscs avant paiement;
suivre I'engagement des dépenses prévues au budget ;
approuver les décomptes de liquidation des‘pensions, des’
rentes el des accessoires ; '

autoriser le remboursement cu le recouvrement des
relenvieg elleetliccs sur lesvdliearils.

17.- Le‘gscrvige de 1o depelrse Comiprend:
le bureau du contréle budgélaire ;
le bureau des journaux auxiliaires ;
le bureau des guichets.. : |

Section 4 :'Du scrvice de la trésorerie

rticle 18.- Le service de la trésorerie est clirigée et animée par
11 chef de service.

Irest<hargé, notanument, de :

réaliser  les . opérations cl'criceissentent . - ¢t de

‘décaissement ;

tenir a jour les comptes-courants ct les cépdts bancaires ;

tenir a jour 1’éc11é:m1biel' des ellels a payer ;

centraliser les élats cdes prévisions mensuclles e
trésorerie ces directions PG
clablis S quetidienmement, €% relovés de caigse ulwle
banque;

A"



tenir & jour les documents complables ct’centraliser ceux
qui proviennent des directions régionales ;

veiller au contréle des imputations e

: 1) R5x
- <cwblie: ; le: fichier © des  immobilisations et  des
amortissements ; :
- é&tablir les comptes de gestion, les balances générales et
veiller & la concordance de leurs soldes.

Article 13.- Le service de la comptabilité comprend :
-~ le burcau des visas ;

)
T——====le bureau d&l&a centralisation :
- ~le bureau des registres auxiliaires : '
. = ~le bureau du grand livre, de la balance et des bilans ;
~3 Lureau de la com PLAbITILE nnaly i, :

CDLLIOLS G JI M5V 4

S il ety
Section 2 : Du scrvice du recouvrement et de
| 'immatriculation

%
Article 14.- Le service du recouvrement et de limmatriculation
est dirigé el animé par un chefl de service.
1l est chargé, notamment, de :
- assurer limmaltriculation des travailleurs affiliés au
régime de la-sécurité sociale |
- procéder au recouvrement des colisations :
& - gérer les comptes individuels des cotisants ; :
- tenira jour le [ichier des actifs :
- assurer le contudle— employcur
- procéder au recenseiment cles colisants ;

- €tablir, périodiquement, la situation exhaustive des
créances de la caisse de relraile des fonclionnaires ct
assimilés ; | o

- ctablir le [ichier des colisants ainsi que le programme ct
la planning de recouvrement des créaunces |

- notilier les avertissements aux employeurs redevables a la
caisse de retraite des fonclionnaires ct assimilés et les
sensibiliser sur les sanctions prevues A l'encontie de Jeur
personnel,



i

Lop i : SR

- -rticle 15.- Le service du recouvreiuent et cle litmmaltricilation .
1 mprend :
- ¢le bawreavidu recouvremert Eierl:
~ le burecau des prises en charge et de la validation des
services ; o
- le bureau du recouvrement des organismes assimilés ;

- I=bureau du fichier et du comple-cotisant. et

%

Section 3 : Du service de la dépense i

65 oy ——

. rticle 16.- Le service de la dépense est dirigé et animé par un
) y1el de service, )
o euiielungd pnoltooiment, de 2
- controler et viser étals des dépenscs avant paicment;
- suivre l'engagement des dépenses prévues au budget ;
- approuver les décomptes de liquidation des pensions, des
i rentes el des accessoires | s
il - autoriser le remboursement ou le recouvrement cdes

L *retenues ellectuées sur les cotisants.
f‘rtic_vle 17.- Le service de la dépensc comprend : < o
~ Lle bureau du contréle budgélaire |
- lebureau des journaux auxiliaires ;
| - le bureau des guiclets.

|
H 5

Section 4 :'Du scrvice de la trésorerie

|rticle 18.- Le service de la trésoreric est clirigée et animée par

i1 chef de service. Sedisdy

¢ IFesteiargé, notamment, dc

j - realiser o les..opérations d'encaissement. et de

! ‘décaissement ; |

| = e Hit & jont les comptes-courants et les dépodts bancaires

. - tenirajour I'€chéancier des ellels & payer ;

i% - cenltraliser sles lats  des previsions  mensuclles  de

tresorerie des divections rapgionalon

- €lablir, quolidiennement, les relevés de calsse ol de
banque;




